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[10점]

1 다음 업무 일지에 들어갈 내용이 잘못 연결된 것
을 고르시오.

① Department : 일하고 있는 부서명
② Date : 일지 작성 날짜
③ Employee Name : 고객 이름
④ Task Performed : 하루 중 수행한 업무

[10점]

2 다음 업무 일지 내용을 잘못 기입한 것을 고르시오.
① 재정 보고서 작성 – writing the final report
② 작년 보고서와 비교 – comparing with the last 

year’s report
③ 사용 장비 점검 – checking the equipment 

used
④ 발표 준비 – preparing the presentation

[3~4]다음 문장의 의미가 어색한 것을 고르시오.
[10점]

3  ①  I have a question about the seminar.-세
미나에 관하여 질문이 있습니다.

    ② Could you switch shifts with me on 
Thursday?-목요일에 저하고 함께 근무할 수 
있어요?

    ③ I need your help with the sales report.-판
매 보고서 작성에 당신의 도움이 필요해요.

    ④ Please contact me at extension 2595.-내
선 번호 2595로 저에게 전화 주십시오.

[10점]

4  ① He is in a meeting right now.-그는 지금 
회의 중입니다.

    ② Our shipment will be delayed by a week.-
우리 배는 일주일간 항해중입니다.

    ③ Would you like to leave a message?-메세
지를 남기시겠어요?

    ④ May I have your phone number?-전화번호
를 말씀해주시겠어요?
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[5~6]다음 우리말을 영어로 가장 적절하게 표현한 
것을 고르시오.

[10점]

5  저를 인터뷰하기 위해 시간을 할애해 주신 것에 
감사드립니다. 

    ① Thank you for sending me such a 
beautiful gift.

    ② Thank you for your help with the 
marketing project.

    ③ I appreciate the time you took to 
interview me.

    ④ We appreciate your recent order for our 
new product.

[10점]

6  상대방의 빠른 회복을 기원할 때 쓸 수 있는 표
현을 고르시오.

    ① Congratulations on your graduation.
    ② Thanks for your recent order.
    ③ I am wishing you a quick recovery!
    ④ Please accept my deepest condolences.

[7~8]다음 우리말을 영어로 옮긴 표현 중 가장 적
절한 것을 고르시오.

[10점]

7  이 메일을 받으시면 저에게 알려 주세요.
    ① We apologize for the delay in reply.
    ② I’m writing this e-mail to invite you to a 

dinner.
    ③ I look forward to hearing from you.
    ④ Let me know if you get this e-mail.

[10점]

8  그것들을 바꿔주었으면 합니다. 
    ① I’m writing to complain about the shirts.
    ② I’d like you to exchange them.
    ③ They are too big for me.
    ④ I’m looking forward to hearing from you.

[9~10]주어진 표현들을 이용하여 우리말에 알맞은 
문장을 완성하시오.

[10점]

9 난 이 상품의 무게가 얼마인지 궁금합니다.
I / wonder / product / weighs

/ much / this / . / how
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[10점]

10 이 모델은 몇 가지 색상으로 나옵니까?
many / colors / how / does
/ model / this / come in / ?


